UCHWALA NR XXI/128/16
Rady Miejskiej w Jezioranach
z dnia 27 sierpnia 2016 r.

w sprawie likwidacji Zakladu Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych
w Jezioranach i utworzenia Centrum Ustug Wspélnych w Jezioranach i nadania statutu

Na podstawie art. 10 a - 10 d, 18 ust. 2, pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) oraz art. 12, ust. 1, pkt 2, ust. 2, ust. 3,
ust. 6, ust. 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.
885 z pdzn. zm.) Rada Miejska w Jezioranach uchwala co nastepuje:

8§ 1. 1. Z dniem 31 grudnia 2016 r. likwiduje sie samorzadowgq jednostke organizacyjng pod nazwa,
Zaktad Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych w Jezioranach.
2. Czynnosci zwigzane z likwidacjg nalezy przeprowadzi¢ do dnia 31 grudnia 2016 r.

8§ 2. Czynnosci likwidacyjne obejmujq przede wszystkim:

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich aktywow i pasywow zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowos$ci, w tym ustalenie naleznosci i zobowigzan oraz stanu sSrodkéw obrotowych
i majatku trwatego znajdujgcego sie w uzytkowaniu jednostki budzetowej.

2. Zamkniecie rachunkéw bankowych i ksigg rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci na dzien 31 grudnia 2016 r.

3. Sporzadzenie bilansu zamkniecia jednostki budzetowej na dzien 31 grudnia 2016 r.

4. Zgtoszenie zmian do podmiotow, z ktérymi Zaktad Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych
w Jezioranach jest zwigzany umowami cywilnoprawnymi.

5. Zgtoszenie likwidacji do odpowiednich rejestrow i instytucji.

§ 3. 1. Z dniem 1 stycznia 2017 r. tworzy sie jednostke Centrum Ustug Wspdlnych w Jezioranach
zwang dalej ,Centrum” w skrdcie ,,CUW".

2. Mienie likwidowanej jednostki w dniu likwidacji przechodzi na rzecz Centrum Ustug Wspdlnych
w Jezioranach.

3. Podstawaq przekazania bedzie przeprowadzona inwentaryzacja majatku likwidowanej jednostki.

§ 4. 1. Naleznosci i zobowigzania likwidowanej jednostki przejmuje Centrum Ustug Wspdlnych
w Jezioranach.

2. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych jednostki wedtug stanu na dzien likwidacji
podlegaja wptacie na rachunek bankowy gminy Jeziorany.

3. Zadania nalezace do likwidowanej jednostki przejmuje Centrum Ustug Wspdlnych w Jezioranach.

8 5. Dokumentacje zlikwidowanego Zaktadu Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych
w Jezioranach przejmuje Centrum Ustug Wspdlnych w Jezioranach.

§ 6. Centrum Ustug Wspdlnych w Jezioranach nadaje sie statut w brzmieniu okreslonym
w zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

8§ 7. Tracq moc:

1) Uchwata Nr XII/90/95 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 23 listopada 1995 roku w sprawie
utworzenia z dniem 1 stycznia 1996 r. Zaktadu Obstugi Szkét w Jezioranach.

2) Uchwata Nr XIX/170/96 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 20 listopada 1996 roku w sprawie
zmiany nazwy i statutu z dniem 1 stycznia 1997 r. Zaktadu Obstugi Szko6t w Jezioranach.

3) Uchwata Nr XLI/276/97 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 29 grudnia 1997 roku w sprawie
zmiany nazwy Zaktadu Obstugi Szkot i Przychodni Rejonowej i uchwalenia statutu z dniem 1 lutego
1998 r.

4) Uchwata Nr VII/56/03 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 8 lipca 2003 r. w sprawie uchwalenia
statutu Zakfadu Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych w Jezioranach.

5) Uchwata Nr IX/94/03 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 28 pazdziernika 2003 r. zmieniajaca
uchwate w sprawie uchwalenia statutu Zaktadu Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych.

6) Uchwata Nr XIX/210/05 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 11 marca 2005 r. zmieniajaca
uchwate w sprawie uchwalenia statutu Zaktadu Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych.

7) Uchwata Nr V/43/07 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 29 marca 2007 r. zmieniajgca uchwate
w sprawie uchwalenia statutu Zaktadu Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych.

8) Uchwata Nr IX/85/07 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 30 pazdziernika 2007 r. zmieniajgca
uchwate w sprawie uchwalenia statutu Zaktadu Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych



9) Uchwata Nr XIII/149/08 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 28 kwietnia 2008 r. zmieniajaca
uchwate w sprawie uchwalenia statutu Zaktadu Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych.

10) Uchwata Nr XXIX/347/09 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 29 grudnia 2009 r. zmieniajaca
uchwate w sprawie uchwalenia statutu Zaktadu Obstugi Gminnych Jednostek Organizacyjnych

8§ 8. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Jezioran.

8 9. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

Bogustaw Wierzbicki
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Zatgcznik do Uchwaty Nr XXI/128/16
Rady Miejskiej w Jezioranach
z dnia 27 sierpnia 2016 r.

Statut
Centrum Ustug Wspoélnych
w Jezioranach

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

Centrum Ustug Wspdlnych w Jezioranach zwany dalej ,Centrum” jest jednostka organizacyjnq

nie posiadajgcq osobowosci prawnej dziatajacg w formie wyodrebnionej jednostki budzetowej

gminy Jeziorany.

Centrum dziata na podstawie obowigzujacego prawa, a w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z poézn. zm.),

3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn.
zm.),

4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156
z pozn. zm.),

5) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1202 z p6zn. zm.),

6) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z p6zn. zm.),

7) niniejszego statutu.

. Siedziba Centrum miesci sie w Jezioranach przy ul. Konopnickiej 13.
. Dziatalno$¢ Centrum prowadzona jest na obszarze gminy Jeziorany.
. Centrum uzywa pieczatki podtuznej o brzmieniu: ,Centrum Ustug Wspolnych w Jezioranach”

wraz z adresem.

. Dopuszcza sie uzywanie skroconej nazwy Centrum o tresci ,CUW w Jezioranach”

Rozdziat 2
Zakres dziatalnosci Centrum
Centrum Ustug Wspélnych w Jezioranach jest "jednostkg obstugujaca", prowadzacg wspding
obstuge nastepujacych jednostek organizacyjnych:
1) Zespdt Szkédt w Jezioranach,
2) Zespo6t Szkot Ponadgimnazjalnych w Jezioranach,
3) Osrodek Sportu i Rekreacji,
4) Miejski Osrodek Kultury w Jezioranach - jednostka kultury, przy czym obstuga bedzie
prowadzona na podstawie porozumienia,
5) Miejska Biblioteka Publiczna w Jezioranach - jednostka kultury, przy czym obstuga bedzie
prowadzona na podstawie porozumienia — zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”
Do zadan jednostki obstugujacej nalezy:
1) obstuga finansowa oraz prowadzenie w catosci zadan w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych, w szczegdlnosci:
a) opracowywanie projektow uregulowan wewnetrznych jednostek obstugiwanych
dotyczacych rachunkowosci,

b) prowadzenie ksiag rachunkowych obstugiwanych jednostek zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
c) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz przedktadanie ich

odpowiednim organom,

d) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi zleconych przez kierownikéw jednostek
obstugiwanych,

e) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek obstugiwanych,

f) obstuga ksiegowa funduszu $wiadczen socjalnych, w tym funduszu mieszkaniowego,
tworzonego ze $rodkéw wydzielonych z zaktadowych funduszy $wiadczen socjalnych
jednostek obstugiwanych,

g) koordynacja i pomoc przy opracowywaniu projektow plandéw dochoddw i wydatkdéw dla
poszczegdlnych jednostek obstugiwanych oraz w opracowywaniu zmian do tych
plandw,



h) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji finansowo- ksiegowej,
i) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,
j) prowadzenie obstugi kasowej obstugiwanych jednostek,
k) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planow finansowych,
) prowadzenie obstugi ptacowej obstugiwanych jednostek, w szczegdlnosci:
- sporzadzanie list ptac oraz dokonywanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci,
- prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,
- prowadzenie analizy wyptat z osobowego funduszu ptac,
— naliczanie zasitku chorobowego,
— sporzadzanie deklaracji dla Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS,
— wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obecnych i bytych
pracownikéw podlegtych jednostek, dla celéw emerytalnych,
- rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli do sprawozdania o $redniorocznym
wynagrodzeniu nauczycieli,
2) obstuga informatyczna jednostek,
3) przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
zgodnie z przepisami Prawa zamowien publicznych na wniosek i w porozumieniu
z kierownikami jednostek obstugiwanych oraz przedktadanie im do zatwierdzenia
w/w postepowan,
4) obstuga kadrowa jednostek obstugiwanych w zakresie:
a) przygotowywania na polecenie dyrektora jednostki obstugiwanej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami Kodeksu Pracy i Karty Nauczyciela, w tym:
—dokumentéw dotyczacych nawigzywania i rozwigzywania stosunku pracy oraz
zwigzanych z przebiegiem zatrudnienia,

—dokumentow zwigzanych z ustaleniem wynagrodzen za prace, dodatkéw, nagrod
i innych $wiadczen przystugujacych nauczycielom i pracownikom,

—-pism w sprawie udzielania urlopdw bezptatnych, wychowawczych, informacji
o urlopie macierzynskim,

b) prowadzenie akt osobowych,

Cc) pomoc w przygotowywaniu i przeprowadzaniu procedury naboru na wolne
stanowisko,

d) sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu i Swiadectw pracy,

e) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow w ZUS,

f) ustalanie uprawnien do wyptaty odpraw, odszkodowan, dodatkéw stazowych, nagrod
jubileuszowych i przygotowywanie dokumentéow w tym zakresie,

g) przygotowywanie danych potrzebnych do sprawozdan statystycznych dotyczacych
zatrudnienia,

h) archiwizowanie posiadanych dokumentéw kadrowych,

i) umow zlecen i umodw o dzieto,

j) wyptaty ekwiwalentu za odziez ochronng na podstawie przedtozonych dokumentow,

k) prowadzenia rejestru umow zlecen i uméw o dzieto,

1) prowadzenia ewidencji obowigzkowych badan lekarskich pracownikow
i monitorowanie ich aktualnosci,

m) przygotowywanie dokumentacji i obstuga spraw zwigzanych z prowadzeniem stuzby
przygotowawczej dla pracownikdw,

n) wsparcia przy opracowywaniu przepisow wewnetrznych dotyczacych zatrudniania
i wynagradzania pracownikow,

o) prowadzenia ewidencji urlopéw wypoczynkowych, bezptatnych, szkoleniowych na
podstawie przekazanych dokumentéw,

5) organizowanie w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych przegladow stanu
technicznego obiektéw oswiatowych i sportowych oraz prowadzenie w tym zakresie
dokumentacji,

6) planowanie w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych inwestycji i remontéw
obiektow oswiatowych i sportowych,

7) wsparcie dla jednostek obstugiwanych przy opracowywaniu przepiséw wewnetrznych
dotyczacych funkcjonowania obiektow sportowych,

8) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych oraz ztobkéw i klubéw dzieciecych,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztéw nauki zawodu
mitodocianych pracownikéw,

10) obstuga pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na
terenie gminy Jeziorany,

11) prowadzenie dziatu socjalnego emerytéw i rencistow,

12) realizacja zadan edukacji publicznej,



13) realizacja zadan okreslonych w art. 5, ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty,

14) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z obowigzkiem zapewnienia uczniom bezptatnego
transportu do szkoét oraz zapewnienia opieki w czasie przewozu, a takze wykonywaniem
innych ustug transportowych w zakresie przewozu 0sob,

15) organizowanie i koordynowanie prac interwencyjnych i robot publicznych w ramach
gminnych programow przeciwdziatania bezrobociu.

16) przekazywanie i rozliczanie dotacji dla podmiotow niepublicznych realizujacych zadania
w zakresie o$wiaty i wychowania.

Rozdziat 3
Organizacja i struktura Centrum

§ 9. Centrum kieruje Dyrektor, ktory reprezentuje go na zewnatrz.

8§ 10. Zwierzchnikiem stuzbowym Dyrektora jest Burmistrz, ktéry nawigzuje i rozwigzuje z nim
stosunek pracy.

§ 11. Strukture organizacyjng Centrum oraz szczegotowy zakres zadan poszczegolnych komorek
organizacyjnych okresla Regulamin Organizacyjny przygotowany przez Dyrektora Centrum
zatwierdzony przez Burmistrza Jezioran.

Rozdziat 4
Postanowienia koincowe
§ 12. W sprawach nieuregulowanych Statutem zastosowanie majg wtasciwe przepisy prawa.
8§ 13. Zmiany niniejszego Statutu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1515, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg" Gmina moze zapewni¢ wspdlna obstuge,
w szczegolnosci administracyjng, finansowaq i organizacyjna:

1) jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finanséw publicznych,

2) gminnym instytucjom kultury,

3) innym zaliczanym do sektora finanséw publicznych gminnym osobom prawnym utworzonym na
podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem
przedsiebiorstw, instytutdw badawczych, bankéw i spdtek prawa handlowego - zwanym dalej
"jednostkami obstugiwanymi”.

Wspolng obstuge mogg prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna gminy, jednostka
organizacyjna zwigzku miedzygminnego albo jednostka organizacyjna zwigzku powiatowo-
gminnego, zwane dalej "jednostkami obstugujgcymi” (10b ust. 1 ustawy).

Stosownie do art. 10b ust. 2 ustawy, rada gminy w odniesieniu do jednostek obstugiwanych,
o ktorych mowa w art. 10a pkt 1 tj. jednostek organizacyjnych gminy zaliczanym do sektora
finanséw publicznych, okresla w drodze uchwaty, w szczegolnosci:

1) jednostki obstugujace,

2) jednostki obstugiwane,

3) zakres obowigzkdéw powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspodlnej obstugi.

Gminne instytucje kultury oraz inne zaliczane do sektora finanséw publicznych gminne osoby
prawne utworzone na podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z
wytaczeniem przedsiebiorstw, instytutow badawczych, bankow i spdtek prawa handlowego moga,
na podstawie porozumien zawartych przez te jednostki z jednostkg obstugujaca, przystapi¢ do
wspolnej obstugi, po uprzednim zgtoszeniu tego zamiaru Burmistrzowi. Zakres wspdlnej obstugi
okresla zawarte porozumienie (10b ust. 3 ustawy).

Na mocy niniejszej uchwaty z dniem 1 stycznia 2017 roku zostanie utworzona jednostka budzetowa
pod nazwg Centrum Ustug Wspdlnych w Jezioranach zapewniajaca placéwkom oswiatowym, dla
ktédrych organem prowadzacym jest gmina Jeziorany oraz dla Osrodka Sportu i Rekreacji
w Jezioranach, wspdlng obstuge administracyjng, finansowa i organizacyjng. Na podstawie
stosownych porozumien do wspdlnej obstugi bedg mogly przystgpi¢ instytucje kultury, dla ktérych
organizatorem jest gmina Jeziorany.

Wobec powyzszego podjecie uchwaty nalezy uznac za celowe i w petni uzasadnione.



