......................................., dnia ...................
Wnioskodawca:
…………………………………………………………….
(pełna nazwa, imię, nazwisko)
…………………………………………………………….
(adres)
…………………………………………………………….
…………………………………………………………….
(telefon kontaktowy, faks, e-mail)
Pełnomocnik:
…………………………………………………………….
…………………………………………………………….                      
 

Burmistrz Jezioran
W N I O S EK
o wydanie zaświadczenia o przeznaczeniu  
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego

działki/działek nr ....................................., obręb geodezyjny .................................................., gm. Jeziorany, w celu przedłożenia*:
	- w biurze notarialnym,
	- w Ministerstwie Spraw Wewnętrznych i Administracji,
	- w sądzie / Księgi Wieczyste,
	- w banku,
	- w innym urzędzie lub instytucji …………………………………………………….

Sposób odbioru dokumentu*:
	- odbiór osobisty,
	- przesłanie pocztą.
* właściwe podkreślić
..............................................................
podpis wnioskodawcy/pełnomocnika wnioskodawcy

Do wniosku należy dołączyć:
1. Pełnomocnictwo imienne wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej – w przypadku ustanowienia pełnomocnika.
2. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia (w przypadku zwolnienia z opłaty skarbowej niezbędne jest wskazanie tytułu uprawniającego do takiego zwolnienia).
Obowiązek wniesienia opłaty skarbowej od wydania zaświadczenia bądź od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz od jego odpisu, wypisu lub kopii, powstaje z chwilą złożenia wniosku o jego wydanie w organie administracji publicznej. Opłatę skarbową wpłaca się z chwilą powstania obowiązku jej zapłaty – art. 6 Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 ze zm.).
Opłatę skarbową można wnieść gotówką w kasie Urzędu Miejskiego w Jezioranach lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu. Nr rachunku bankowego: 92 8858 1011 2002 0000 0417 8001.

Stawki opłaty skarbowej:
• za wydanie zaświadczenia – 17 zł;
• za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii od każdego stosunku pełnomocnictwa (prokury) – 17 zł.

Wyłączenia i zwolnienia z obowiązku wniesienia opłaty skarbowej:
- zwalnia się z opłaty skarbowej jednostki budżetowe, jednostki samorządu terytorialnego, organizacje pożytku publicznego jeżeli dokonują zgłoszenia lub składają wniosek o dokonanie czynności urzędowej albo wniosek o wydanie zaświadczenia lub zezwolenia - wyłącznie w związku z nieodpłatną działalnością pożytku publicznego w rozumieniu przepisów o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie;
- osoby, które dokonując zgłoszenia lub składając wniosek o dokonanie czynności urzędowej albo wniosek o wydanie zaświadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo składając dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub kopię przedstawią zaświadczenie o korzystaniu ze świadczeń pomocy społecznej z powodu ubóstwa (art. 7 ust. pkt 2-5);
- zwalnia się z opłaty skarbowej udzielenie pełnomocnictwa małżonkowi, rodzeństwu, rodzicom oraz pozostałym członkom rodziny.
W przypadku zwolnienia z opłaty skarbowej niezbędne jest wskazanie tytułu uprawniającego do takiego zwolnienia.
Pouczenie
W przypadku stwierdzenia braków formalnych we wniosku, organ wezwie wnioskodawcę w trybie art. 64 § 2 Kpa do uzupełnienia braków w terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

KLAUZULA INFORMACYJNA
DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINĘ JEZIORANY
(PODSTAWOWE INFORMACJE)

Niniejszą informację otrzymał Pan/Pani w związku z obowiązkami określonymi w art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzędowy Unii Europejskiej z dnia 14 maja 2016 r. L 119/1).

	Administrator Danych Osobowych
	Administratorem Państwa danych osobowych jest Gmina Jeziorany, z siedzibą w Jezioranach, Plac Zamkowy 4. 
Możecie Państwo się z nami skontaktować w następujący sposób:
1. listownie na adres: Plac Zamkowy 4, 11-320 Jeziorany
1. przez e-mail: um@jeziorany.com.pl
1. telefonicznie: +48 89 539 27 41.

	Inspektor Ochrony Danych
	Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych w osobie Pana Krzysztofa Kiljana. Inspektor to Osoba, z którą możecie Państwo kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania waszych danych osobowych oraz korzystania z przysługujących wam praw związanych z przetwarzaniem danych. Można się z nim kontaktować w następujący sposób:
1. przez e-mail: krzysztofkiljan1@gmail.com

	Cele przetwarzania Twoich danych osobowych
	Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe w celu przeprowadzenia postępowania administracyjnego, zgodnie ze złożonym przez Państwa wnioskiem oraz w celu realizacji obowiązku składania meldunków i sprawozdań statystycznych przez urzędy gminne.

	Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych osobowych
	Będziemy przetwarzać Państwa dane osobowe na podstawie przepisów prawa: Ustawa Kodeks postępowania administracyjnego; Ustawa o Planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym; Ustawa o statystyce publicznej oraz innych przepisów szczególnych.

	Okres przechowywania Twoich danych osobowych
	Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez Urząd Miejski w Jezioranach przez 25 lat od stycznia kolejnego roku po zakończeniu Państwa sprawy, następnie zostaną przekazane do Archiwum Państwowego w Olsztynie, gdzie będą przetwarzane wieczyście.

	Odbiorcy Twoich danych osobowych
	Państwa dane zostaną udostępnione podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa. Dodatkowo dane mogą być dostępne dla usługodawców wykonujących zadania na zlecenie Administratora w ramach świadczenia usług serwisu, rozwoju i utrzymania systemów informatycznych.

	Twoje prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych
	Przysługują Państwu następujące prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych:
1. prawo dostępu do danych osobowych oraz prawo żądania ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia ich przetwarzania,
1. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
1. prawo do przenoszenia danych osobowych.
Aby skorzystać z powyższych praw, należy skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (dane kontaktowe powyżej). PODANIE NUMERU TELEFONU I ADRESU E-MAIL JEST DOBROWOLNE I ZOSTANIE POTRAKTOWANE JAKO WYRAŻENIE ZGODY NA ICH PRZETWARZANIE.

	Prawo wniesienia skargi
	W przypadku nieprawidłowości przy przetwarzaniu Państwa danych osobowych, przysługuje Państwu także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.




	Data oraz czytelny podpis wnioskodawcy lub osoby upoważnionej do działania w jego imieniu



