URZAD MIEJSKI W JEZIORANACH
Plac Zamkowy 4
11-320 Jeziorany

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
d/s rozliczen i wdrazania funduszy

1. Wymagania niezbe¢dne:
1) obywatelstwo polskie,
2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz do korzystania z pelni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
4) wyksztalcenie srednie lub wyzsze,
5) co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w administracji samorzadowe;j,
6) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku,
7) nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
1) znajomosc¢ przepisow:
a) Ustawa o pracownikach samorzadowych,
b) Ustawa o samorzadzie gminnym,
¢) Ustawa o ochronie danych osobowych,
d) Ustawa o rachunkowosci,
e) Ustawa o finansach publicznych,
f) Regionalny Program Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur na lata 2021-2027,
2) predyspozycje osobowosciowe:
Samodzielno$¢, systematycznos¢, komunikatywnos¢. Umiejetnos¢ pracy w zespole,
wysoka kultura osobista. Umiejetno$é samodzielnego rozwigzywania problemow
i podejmowania decyzji.
3) znajomosc¢ obstugi komputera
Obstuga arkusza kalkulacyjnego MS Excel, edytora tekstu MS Word, obstuga urzadzen
biurowych.
4) Prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

1) Skladanie wnioskow o dofinansowanie projektéw wraz z zalgcznikami i wspolpraca
w tym zakresie z Instytucjg Organizujaca Konkurs, Wdrazajacg i/lub Instytucja
Posredniczaca.

2) Przygotowanie, opracowywanie 1 kompletowanie dokumentacji dotyczace)
pozyskiwanych oraz pozyskanych srodkéw zewngtrznych.

3) Organizacja spotkan informacyjnych i warsztatéw na temat mozliwosci dofinansowania
zadan gminy ze srodkéw zewngtrznych.

4) Sporzadzanie analiz i opinii w zakresie przedstawionych projektow planowanych
do realizacji na terenie gminy.

5) Udzial w przygotowywaniu plandéw inwestycyjnych gminy w zakresie identyfikacji
projektéw wspoltfinansowanych lub planowanych do finansowania ze $rodkow
zewnetrznych.

6) Opracowywanie, monitoring i aktualizacja lokalnych programdéw, wymaganych przy
pozyskiwaniu zewnetrznych srodkow finansowych.

7) Wspolpraca z referatami i samodzielnymi stanowiskami pracy urzedu, jednostkami
organizacyjnymi gminy, innymi samorzadami, instytucjami wdrazajacymi programy
Unii Europejskiej oraz innymi podmiotami, w celu sprawnej realizacji projektow
finansowanych ze Zrédet zewnetrznych.



8) Przygotowywanie dokumentacji, realizowanie i rozliczanie projektow wdrazanych przy
pomocy srodkéw zewngtrznych we wspolpracy z referatami Urzedu Miejskiego
w Jezioranach i jednostkami organizacyjnymi oraz podmiotami zewnetrznymi.

9) Prowadzenie dzialan promocyjnych projektow wspo6lfinansowanych ze Srodkoéw
zewnetrznych.

10) Sporzadzanie i aktualizowanie harmonogramow rzeczowo-finansowanych dla zadan
finansowanych ze zrodet zewngtrznych.

11) Monitorowanie procedur rozpatrywania wnioskoéw aplikacyjnych.

12) Koordynacja dzialai zwigzanych ze sprawozdawczoscig 1 trwaloscig zadan
finansowanych ze zrodet zewnetrznych.

13) Udziat w kontaktach z siecig krajowa i migdzynarodowg miast Cittaslow.

14) Wspolpraca ze stowarzyszeniem LGD ,,Warmifiski Zakatek”.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku oraz wskazniku zatrudnienia os0b
niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Jezioranach
1) praca w budynku pigtrowym, wjazd oraz toalety niedostosowane dla potrzeb oséb

niepelnosprawnych (brak windy), stanowisko pracy na I pietrze,

2) praca przy monitorze ekranowym przez ponad 4 godziny dziennie,
3) praca pod presjg czasu,
4) obok pracy biurowej praca na stanowisku obejmuje takze wyjazdy i pracg w terenie,
5) czas pracy: pelny wymiar — przecigtnie 40 godzin tygodniowo.
Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wyniost powyzej 6 %.

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny wraz z uwzglednieniem wymagan dodatkowych na w/w stanowisku,

2) zyciorys zawodowy — curriculum vitae,

3) kserokopie dyploméw, §wiadectw potwierdzajacych wyksztalcenie,

4) kserokopie $wiadectw pracy, a w przypadku pracy aktualnie wykonywanej
zaéwiadczenie pracodawcy potwierdzajace fakt i okres zatrudnienia,

5) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

6) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepeinosprawnos¢ - dotyczy kandydatow
niepelnosprawnych,

7) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, wedlug wzoru
dostepnego na  stronie internetowej Urzedu Miejskiego w J ezioranach
(www.bip.jeziorany.nowoczesnagmina.pl).

8) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w
stanowisku,

9) o$wiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

10) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,

11) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

12) zgoda na przetwarzanie danych osobowych wg wzoru dostgpnego na stronie
internetowej Urzedu Miejskiego w Jezioranach w zakladce ,.informacje o naborze”
,Informacja o przetwarzaniu danych osobowych”.

Kserokopie przedlozonych dokumentéw aplikacyjnych powinny by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata lub notarialnie.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu

Miejskiego w Jezioranach, pok. 19 lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Miejski, Plac
Zamkowy 4, 11-320 Jeziorany w zamknigtej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem
kandydata oraz dopiskiem: ,Nabér na stanowisko ds. rozliczen i wdrazania funduszy”
w terminie do dnia 17 czerwca 2024 roku (decyduje data wptywu do Urzedu).

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu:

a) po wyzej okreslonym terminie,
b) w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu,
¢) bez kompletu wymaganych dokumentéw,

nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.bip.jeziorany.nowoczesnagmina.pl oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Jezioranach, Plac Zamkowym 4, 11-320 Jeziorany.

Inne informacje:

a)

b)

©)

d)

Osoby speiniajace wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomione telefonicznie lub droga elektroniczng o terminie i miejscu kolejnego
etapu rekrutacji.

Osoba wyloniona do zatrudnienia w drodze naboru zobowigzana jest zlozy¢
najpdzniej w dniu powolania zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci.

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w ramach procedury
naboru nie podlegajg zwrotowi. Dokumenty aplikacyjne osob, ktére w procesie naboru
zakwalifikujg si¢ do dalszego etapu, zostang umieszczone w protokole 1 beda
stanowily zatgcznik do protokotu przeprowadzonego naboru. Dokumenty aplikacyjne
pozostalych os6b mogg by¢ odbierane przez zainteresowane osoby.

Zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych informacje o kandydatach, ktorzy zglosili si¢ do naboru, stanowia
informacje publiczna w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem
okre$lonym w ogloszeniu o naborze.

BURMIZTRZ JEZI AN
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LukesSz Szpghtd

( podpis Burmistrza)

Jeziorany, dnia 7 czerwca 2024 roku



