
Wpis do rejestru żłobków I klubów dziecięcych 

KARTA INFORMACYJNA 

1. Sposób złożenia wniosku o wpis do rejestru. 

Wniosek o wpis do rejestru żłobków I klubów dziecięcych, składa się na formularzu RKZ-1 

wyłącznie droga elektronicznie za pośrednictwem portalu Emp@tia. 

W celu uzyskania dostępu do ww. systemu elektronicznego i jego dalszej obsługi należy: 

a) założyć profil zaufany lub podpis elektroniczny – informacje dostępne są pod adresem : 

https://www.gov.pl/web/profilzaufany  

b) założyć konto na Platformie Informacyjno – Usługowej Emp@tia. 

Wniosek dostępny jest pod adresem :  

https://empatia.mpips.gov.pl/web/piu/lista-dostepnych-wnioskow-elektronicznych 

 

 2. Wniosek  o wpis do rejestru żłóbków i klubów dziecięcych  zawiera: : 

1) w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadającej osobowości 

prawnej - numer lub indeks identyfikujący podmiot we właściwym rejestrze publicznym, 

potwierdzający status podmiotu; 

2) numer NIP, o ile wnioskodawcy taki numer nadano; 

3) adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu podmiotu zamierzającego prowadzić 

żłobek lub klub dziecięcy; 

4) w przypadku osoby fizycznej - numer PESEL; 

5) informację o godzinach pracy żłobka lub klubu dziecięcego; 

6) adres poczty elektronicznej i numer telefonu żłobka lub klubu dziecięcego; 

7) informację, czy żłobek lub klub dziecięcy jest dostosowany do potrzeb dzieci 

niepełnosprawnych lub wymagających szczególnej opieki; 

8) wysokość opłat w żłobku lub klubie dziecięcym; 

9) numer rachunku bankowego podmiotu prowadzącego żłobek lub klub dziecięcy. 

 

3. Do wniosku o wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych należy dołączyć:  

1) decyzję potwierdzającą spełnienie wymagań przeciwpożarowych, o której mowa w art. 25 

ust. 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 

2024 r. poz. 338 z późn. zm.), 

2) Spełnienie wymagań sanitarno-lokalowych potwierdzone : 

- w przypadku żłobków - decyzją właściwego państwowego inspektora sanitarnego, 

określającą w szczególności maksymalną liczbę miejsc w żłobku, 

- w przypadku klubów dziecięcych - pozytywną opinią Burmistrza Jezioran, 

określającą w szczególności maksymalną liczbę miejsc w klubie dziecięcym, 

3) w przypadku osoby fizycznej zaświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione 

umyślnie, 



4) oświadczenie o posiadaniu tytułu prawnego do lokalu, w którym ma być prowadzony 

żłobek lub klub dziecięcy. 

W celu sprawdzenia zgodności danych we wniosku o wpis Burmistrz Jezioran może żądać: 

odpisu z odpowiedniego rejestru, dokumentu potwierdzającego tożsamość, zaświadczenia o 

niekaralności lub dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do lokalu, w którym ma być 

prowadzony żłobek lub klub dziecięcy. 

Uwaga!  

Zgodnie z art.28a ustawy o opiece nad dziećmi do lat 3, organ prowadzący rejestr prostuje z 

urzędu wpis do rejestru zawierający oczywiste błędy, niezgodności z treścią wniosku 

przedsiębiorcy lub niezgodności ze stanem faktycznym wynikającym z innych rejestrów 

publicznych. 

 

4. Opłaty  

Opłata za wpis do rejestru żłobków i klubów dziecięcych wynosi 500 zł zgodnie z uchwałą nr 

III/12/24 Rady Miejskiej w Jezioranach z dnia 14 czerwca 2024r. w sprawie ustalenia 

wysokości opłaty za wpis w rejestrze żłobków i klubów dziecięcych. 

Płatne w kasie urzędu lub na konto numer  92 8858 1011 2002 0000 0417 8001 

 

5.Termin załatwienia sprawy  

W przypadku złożenia przez wnioskodawcę kompletu dokumentów w ciągu 7 dni wydane 

zastaje z urzędu zaświadczenie o wpisie do rejestru żłobków i klubów dziecięcych. 

Zaświadczenie zostanie przesłane na adres wnioskodawcy za zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru lub można je odebrać osobiście w pokoju nr 20. 

 

6. Odmowa wpisu do rejestru. 

Burmistrz  Jezioran odmawia wpisu do rejestru, w przypadku gdy: 

1) podmiot nie spełnia warunków wymaganych do utworzenia i prowadzenia żłobka lub klubu 

dziecięcego, 

2) wydano prawomocne orzeczenie zakazujące przedsiębiorcy wykonywania działalności 

gospodarczej objętej wpisem, 

3) w stosunku do przedsiębiorcy wydano decyzję o zakazie wykonywania działalności objętej 

wpisem, w okresie 3 lat poprzedzających złożenie wniosku. 

 

Podstawa prawna  

Art. 28 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 

2024 r. poz. 338 z późn. zm.). 

 

Szczegółowe informacje: 

Inspektor ds. oświaty 

Pokój 20. tel. 89 539 27 64   


